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4 Tabellen maken in MS Access
In dit hoofdstuk starten we met de bouw van ons informatiesysteem met de belangrijkste

bouwstenen: de tabellen.

4.1 Starten met MS Access
Als je het programma Microsoft Access opstart en je wilt zelf een nieuw informatiesysteem of

database maken, kies dan voor de optie: “Lege Access-database”.
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In de gegevensbladweergave kan je gegevens invoeren. Y
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Om een tabel(structuur) aan te maken moet je naar de ontwerpweergave: .

-

Weergaven
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4.2 Tabellen aanmaken
Eerst nemen we door hoe je een tabel(structuur) aanmaakt in de ontwerpweergave.

Bij het maken van de volleybaldatabase starten met de tabel contributie:

veld gegevenstype
lidmaatschapscategorie tekst
omschrijving tekst
bondscontributie valuta (1)
verenigingscontributie valuta (1)
totale contributie valuta (1)
kwartaalcontributie valuta (1)

Kies bij het aanmaken van het eerste veld (“lidmaatschapscategorie) eerst voor het pijltje
naast “klik om titel toe te voegen” en geef aan dat het om een veld van het type “Tekst” gaat.

— —
@' = A = _—_—“ | Database3 : Database (Access 2007 - 2010) - MicrosoftAcce_s;-
Start Maken Externe gegevens Hulpmiddelen voor databases Ontwerp
l]j Z+aRijen invoegen _f‘;ﬂ g‘/‘ 5= _=_1 ) §K§| E‘ﬁ
s =* Rijen verwijderen J: = - = =] ==
Weergave = X - Eigenschappenvenster Indexen = Gegevensmacro's Macronaam wijzigen = Relaties Object-
- LﬂZUEkﬂdIESWUZIQEH maken ~ of macro verwijderen afhankelijkheden
Weergaven Extra Weergeven/verbergen Veld-, record- en tabelgebeurtenissen Relaties
Alle Access-objecten ¥ « || = contributie
Zocken.. yol Veldnaam Gegevenstype Beschrijving
9 "
Tabellen 2 Ifj _ AutoNummering
=9 contributie Ildmaat_sjchapscategorle Tekst
omschrijving Tekst
bondscontributie Valuta
verenigingscontributie Valuta
totalecontributie Valuta
kwartaalcontributie Valuta

Veldeigenschappen

Algemeen |Opzoeken|

Maak ook de overige velden aan door bij elk veld (attribuut) van een tabel (entiteit) opgeven:

- veldnaam (een naam waaraan je direct ziet wat er ingevuld dient te worden)
- gegevenstype (de soort variabele: tekst, numeriek (getal), datum, ja/nee)
- beschrijving (hier kan je bijvoorbeeld commentaar invullen, maar dat hoeft niet)

(1) Bij de velden met type “valuta” kan je de notatiewijze in euro’s instellen:

Veldeigenschappen

Algemeen |Opzoeken

Motatie Valuta [=]

Aantal decimalen Standaardgetalnotatie | 3456789

Invoermasker €3.456,79

EBijschrift Euro €3.456,79

Standaardwaarde Vast 3456,79

Validatieregel gtandatard i;;golg
idati ercentage ,00%

$:L|§:ttletEK5t I‘&".fetenschappelijk 346E+03

Geindexeerd Mee

Infolabels

Tekstuitlijning Algemeen

Sla de tabel op onder de naam “contributie” door op het icoon |d te klikken.
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4.3.2 Een primaire sleutel aangeven

De primaire sleutel van de tabel met contributiegegevens is het veld “lidmaatschapscategorie”
Allereerst omdat elke lidmaatschapscategorie maar één keer voorkomt (uniek is) in de tabel
met contributiegegevens. Daarnaast kunnen met behulp van dit veld de tabellen met
lidgegevens en contributiegegevens gekoppeld worden. Standaard staat het veld “Id” als
primaire sleutel ingesteld. Dat gaan we nu veranderen in “lidmaatschapscategorie”.

Selecteer het veld “lidmaatschapscategorie” door op het grijze vakje links van de veldnaam te
klikken. Met het snelmenu onder de rechtermuisknop kan je op deze plek nu aangeven dat de
lidmaatschapscategorie de primaire sleutel van de tabel is.

Ook kan je het veld “lidmaatschapscategorie” selecteren en klikken op het icoon: . .

sleutel

Ad9- @ T e [

Start Maken Externe gegevens Hulpmiddelen voor databases Ontwerp

=] 2= Rijen invoegen Sl 4 o
=R : PO

=5 Rijen verwijderen
5 Eigenschappenvenster Indexen | Gegeven

Weergave | Primaire Opbouwfunctie 5 ) o
gZoekames wijzigen mak

= sleutel
Weergaven Extra Weergeven/verbergen Veld-, re
Alle Access-objecten D « || = Conh"lbllﬁe-"'-\
Toeken.. ¥el Veldnaam Gegevenstype
Tabellen = % |1d AutoNummering
. lidmaatschapscategorie Tekst
2 ¥ Primaire sleutel omschrijving Tekst
# Knippen bondscontributie Valuta
23 Kopitren verenigingscontributie Valuta
T totalecontributie Valuta
_;J _P — kwartaalcontributie Valuta
5= FRijen invoegen
= Rijen verwijderen
% Eigenschappen

Selecteer nu het veld “1d” door op het grijze vakje links van de veldnaam te klikken en
verwijderen met “rijen verwijderen”. (Je verwijdert de standaard primaire sleutel.)

4.4 Gegevens invoeren
Ga naar de “gegevensbladweergave” om gegevens in te voeren.

@| [ S I= -—“I— T — | Database3 : Database (Acces
Start Maken Externe gegevens Hulpmiddelen voor databases Velden wijzigen Tabel
bfj # Knippen 1? 4| oplopend 07 Selectie ﬂ =i Nieuw
R 53 Kopiéren ﬁl Aflopend 7j Geavanceerd ~ = =H Opslaan
Weergave | F N Filter Alles
- ¥ Opmaz Sorte jderen N Filter in-/uitschakelen | yamieuwen = X Verwijderen -
Weergaven Klembaord . Sorteren en filteren Records

Alle Access-objecten = « |} & tonﬁbllﬁe""-\

Zoeken.. Vel lidmaatscha ~ omschrijvin, ~ | bondscontri ~ | verenigings - |totalecontri ~ kwartaalcor -
Tabellen Py A A-jeugd €15,25 €116,80 €132,05 €34,00
BH contributie B B-jeugd €15,25 €102,40 €117,65 €30,00

cC C-jeugd €15,25 €88,00 €103,25 €26,00
D D-jeugd €7,80 €76,40 €84,20 €22,00
E E-jeugd £7,80 €£62,00 £ 69,80 €18,00
R recreatief lid €9,50 €100,00 €109,50 €30,00
S seniorlid £23,65 €150,00 €178,65 €45,00
T trainend lid €9,50 €100,00 €109,50 €30,00
A" verenigingslid £7,50 £€5,00 €12,50 €14,DD
*
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4.5 Bijzonderheden rond gegevenstypen

We maken nu de tabel “teams” op eenzelfde wijze als de tabel “contributie”:

veld gegevenstype
teamnummer tekst
teamomschrijving tekst

klasse tekst

trainer tekst
telefoonnummer trainer tekst (2)
coach tekst
telefoonnummer coach tekst (2)
aanvoerder tekst
telefoonnummer aanvoerder tekst (2)

) Een telefoonnummer start met een “0”. Om deze “0” ook altijd weer te laten geven
moet je van het veld telefoonnummer een tekstveld maken. Als je van telefoonnummer
een numeriek veld maakt zal het nummer “0180234567” weergegeven worden als
“180234567”. Daarnaast laat een numeriek veld het gebruik van een koppelstreepje in

(1313

een telefoonnummer,

, niet toe

De primaire sleutel van de tabel “teams”is het veld “teamnummer”

Sla de tabel op.

Tenslotte maken we ook de tabel met “leden”:

veld gegevenstype
lidnummer numeriek
voorletters tekst

roepnaam tekst
tussenvoegsel tekst

achternaam tekst

adres tekst

postcode invoermasker (3)
woonplaats tekst
telefoonnummer (thuis) tekst
telefoonnummer (mobiel/zaak) tekst

e-mail adres tekst
geboortedatum datum
aanmeldingsdatum datum
teamnummer keuzelijst van mogelijke nummers (4)

lidmaatschapscategorie
shirthnummer

afgemeld

1° termijn betaald

2° termijn betaald

3° termijn betaald

4° termijn betaald

keuzelijst van mogelijke categorieén (4)
numeriek

ja/nee

ja/nee

ja/nee

ja/nee

ja/nee

De primaire sleutel van de tabel “leden” is het veld “lidnummer”.
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3) Een postcode dient aan een bepaald profiel van cijfers en letters te voldoen: CCCC LL
Bij velden die volgens een bepaald voorschrift dienen te worden ingevuld kan gebruik
worden gemaakt van een invoermasker. Bij de “Veldeigenschappen” onder in het
scherm kan je op het tabblad “Algemeen” het invoermasker vormgeven.

FH leden = B OER
Veldnaam Gegevenstype Beschrijving -~
% |lidnummer Numeriek =
voorletters Tekst
voornaam Tekst
tussenvoegsel Tekst .
achternaam Tekst Wizard Invoermasker
adres Tekst ) ~ ]
Welk invoermasker komt overeen met de wijze waarop u de gegevens wilt weergeven?
postcode Tekst |Z|
plaats Tekst In het vak Voorbeeld kunt u uitproberen hoe een geselecteerd masker werkt,
telefoonnummer Tekst
- Als u de lijst Invoermasker wilt wijzigen, kikt u op de knop Lijst bewerken.
geboortedatum Datum/tijd
aamuanmlidmaaterhan Matom fiid Invoermasker: GEQEVEHSWEEFQEVE:
Veldeige] = FR——
Algemeen |opzoeken [Sofi-nummer ' 2334,34,5432
Phone Mumber 32334-5555324
Veldlgngte 255 ) Wachtwoord | =wsssEx
Notatie 1| [Lange tidnotatie 0:00:00
Invoermasker 1| [Korte datumnotatie 27-9-1969 2
Bijschrift
Standaardwaarde
Validatieregel Voorbeeld: |
Validatietekst
Vereist Mee )
Lengte nul toestaan Ja ] Lijst bewerken ] [ Annuleren Volgende = ] [ Voltooien
Geindexeerd Ja [Duplicaten OK])
Unicode-compressie Mee
IME-modus Geen besturingselement
IME-zinmodus Geen
Infolabels

Als je de cursor op het tabblad “Algemeen” bij “Invoermasker” plaatst moet je kiezen voor
= en de verdere instructies volgen

(4)  Wanneer je bij een bepaald lid het “team” wilt invoeren of de bijbehorende
“lidmaatschapscategorie” dan is het makkelijk als er een keuzelijst van de
verschillende mogelijkheden verschijnt. Zo’n keuzelijst moet alle mogelijke waarden
van het veld “team” uit de tabel “teams” of alle waarden van het veld
“lidmaatschapscategorie” uit de tabel “contributie” bevatten. Met behulp van query’s
kan je informatie uit tabellen selecteren. In een volgend intermezzo wordt uitgelegd
hoe dat moet.

We geven voorlopig aan de velden “team” en “lidmaatschapscategorie” het gegevenstype
“Tekst” en slaan de tabel op.
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4.6 Eenvoudige query’s maken.

We kiezen in het hoofdmenu voor “Query’s” om query’s aan te ad @
(13 b 1 -9 =
maken. Als voorbeeld maken we de query “teamlijstje”. Wizard Queryontwerp
S . Query
Kies in het tabblad “Maken” voor het icoon “Queryontwerp” Query's
EH Queryl o B
rs
IFTatu:I weergeven [ilﬂ—hj
[ Tabellen | Query's | Beide |
leden
teams
4|
(| [ |
Veld: [
Tabel:
Sorteervolgorde:
Weergeven: &) |j
Criteria:
Of: P Toevoegen ] [ Sluiten
1}

Eerst geven we aan uit welke tabel(len) de gewenste informatie geselecteerd moet worden.
We willen een lijstje selecteren die de verschillende teams uit de tabel met “teams” weergeetft.
We voegen met “Toevoegen” de tabel “teams” toe aan het ontwerpvenster. Daarna kiezen we
voor “Sluiten”. Je ziet het volgende venster voor je:

£ Quenyl = = =
—_— F
teams =
-
¥ teamnummer
omschrijving L
klasse 3
trainer
teltrainer
coach e’
-
AL >
Veld: || =1 -
Tabel: S
Sorteervolgorde:
Weergeven: Il ] 0 0 0 Il
Criteria:
Of: -
A | m »

We kiezen het veld dat we willen selecteren (het veld “teamnummer”) en stellen (eventueel)
de volgorde in waarin je het lijstje met teamnummers gesorteerd wilt hebben.

B !
Om de query uit te proberen kies je voor het icoon “Uitvoeren”  Weergave Uitvosren

Resultaten

Na het kiezen van sluiten (“X”’) en Query opslaan (“Ja”) kunnen we de query een naam
geven. We geven de query de naam “teamlijstje”. Dubbelklik op de query “teamlijstje” om de
query te openen / uit te proberen.
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Als het goed is geeft de query het volgende resultaat:

£ teamlijstje = B R
teamni ~
D2
D3
D4
H1
H2
H3
H4
H5
1A
B
MA
MB
MC
MD
Mix E

*

Record: M lvanieé » M »

Maak op basis van de tabel “contributie” op een vergelijkbare wijze een query
“categorielijstje” waarin de verschillende lidmaatschapscategorieén staan.
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4.7 Keuzelijstjes (op basis van query’s) in de tabel opnemen.

We hebben naast de query “teamlijstje” ook een query “categorielijstje” gemaakt. Deze
moeten nu worden opgenomen in de tabel “leden”.

We kiezen in het hoofdmenu voor de optie “Tabellen”, selecteren == il

de tabel “IEden” cn kiezen voor ZOdat W€ weer in het Tabel Tabelontwerp SharePoint-lijsten
ontwerpvenster van de tabel “leden” terugkeren.

Tabellen

Stel bij het veld “teamnummer” nu onder “Veldeigenschappen”, “Opzoeken”:

5 leden
Veldnaam Gegevenstype

postcode Tekst
plaats Tekst
telefoonnummer Tekst
geboortedatum Datum/tijd
aanvanglidmaatschap Datum/tijd
lidmaatschapscategorie Tekst
teamnummer Tekst
shirtnummer Numeriek
afgemeld Jafnee
betaaldl Jafnee
hataald? lafnaa

Veldeigenschappen

Weergave besturingselemen Keuzelijst met invoervak
Type rijbron Tabel/query
Rijbron categorielijstje
Afhankelijke kolom 1|

Aantal kolommen 1
Kolomkoppen MNee
Kalombreedten

Aantal rijen 16
Lijstbreedte Automatisch
Alleen lijst Mee

Bewerken lijst met waarden Mee
Bewerkingsformulier lijstiter

Alleen rijbronwaarden weer| Nee

Weergave besturingselement = Keuzelijst met invoervak
Type rijbron = Tabel/query
Rijbron =[z] “teamlijstje”

Bij het veld “lidmaatschapscategorie” kan op vergelijkbare wijze als keuzelijst de query
“categorielijstje” worden toegevoegd.

Tenslotte slaan we de gewijzigde tabel “leden” op.
De tabellen zijn nu klaar. Alleen de gegevens dienen nog ingevoerd te worden. Dat is alvast
voor je gedaan. Het resultaat, zoals dat is ontstaan na hoofdstuk 4, is opgeslagen als

“volleybalverenigingH4”.

Het enige, wat we nog moeten opgegeven, zijn de relaties tussen de tabellen.
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4.8 Relaties tussen tabellen opgeven. -2
. . : xS G
Om relaties tussen tabellen op te geven kiezen we in het tabblad fe oot
“Hulpmiddelen voor databases” voor de icoon “Relaties”. afhankelijkheden
Relaties
- int et el g, B
Op je beeldscherm verschijnt het relatievenster. Om tabellen aan 29 Rechistreckse relaties B9
het relatievenster toe te voegen kiezen we voor het icoon “tabel  ctigeen 23 ate retaties sluiten
Weergeven” Relaties

Voeg de tabellen “contributie”, “leden” en “teams” toe aan het relatievenster.

- B
Tabel weergeven @Iéj
Tabellen | Query's | Beide

Toevoegen ] [ Sluiten

2 Relaties o B =R

»

contributie leden teams
% lidmaatschapscate % lidnummer % teamnummer
omschrijving voorletters amschrijving
bondscontributie voornaam klasse
werenigingscontrib tussenvoegsel trainer
totalecontributie achternaam teltrainer
adres coach
postcode telcoach
plaats
telefoonnummer
geboortedatum
aanvanglidmaatschap
lidmaatschapscategorie
teamnummer

shitnummer
afgemeld
betaaldl
betaald2
betaald3
betaald4

A b

Er zijn relaties aangemaakt tussen het veld “teamnummer” uit de tabel “teams” en de tabel
“leden” en het veld “lidmaatschapscategorie” uit de tabel “contributie” en de tabel “leden”.
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Als we de relatie tussen de tabel contributie en leden selecteren Bho X mmdeling wissen
(linkermuisknop) en kiezen voor het icoon “Relaties bewerken” kunnen  reities 23 reatierapport
we bekijken hoe de relatie tussen de twee tabellen er uit ziet: pwetken
rRelaties bewerken [ e &1
Tabelfquery: Gerelateerde tabel fquery:
contributie - ]Ieden -
I
IidmaatschapscaEIidmaatschapscateg -
[| referentiéle integriteit afdwingen

Gerelateerde velden trapsgewijs bijwerken

Gerelateerde records trapsgewijs verwijderen

Type relatie: Een-op-veel

i

We zien dat de relatie ingesteld staat op het relatietype “een-op-veel”. Dat betekent dat een
lidmaatschapscategorie uit de tabel met contributies meerdere keren voor kan komen in de
tabel met leden.

De belangrijkste bouwstenen van het informatiesysteem, de tabellen, zijn nu gemaakt en de

onderliggende tabelstructuur liggen vast. Tijd om te gaan werken aan de interface van het
informatiesysteem: de formulieren waarop we de functies gaan bouwen.
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