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5 Formulieren maken in MS Access
Nu de tabellen zijn aangemaakt kunnen we de formulieren gaan maken waarmee de gebruiker
informatie toevoegt of onttrekt aan het informatiesysteem, de gebruikersmenu’s.

5.1 Formulieren maken met behulp van de wizard

De tabellen van de database voor de volleybalvereniging zijn aangemaakt en opgeslagen in
het bestand “volleybalverenigingH4”. Het is nu tijd om de gebruikersschermen zoals we die
hebben beschreven in hoofdstuk 3 te gaan maken. Dit soort schermen worden in het
programma MS Access formulieren genoemd.

g leden : Database M=l E3

’EE Cpenen g Cnbwerpen (28] Mieuw | }‘:

Cbjecken

Formulier maken met wizard

Farmulieren

Rapporten

Pagina's

Macro's
Maodules

Groepen

B3 Favorieten

Met de optie “Formulier maken in ontwerpweergave” kun je zelf een formulier helemaal
opbouwen. Formulieren die dienen als invulformulier voor velden uit een tabel, bijvoorbeeld
het formulier waarop we de gegevens van een lid willen bekijken of wijzigen, kunnen we het
makkelijkst maken met de optie “Formulier maken met wizard”.

B frmleden [_ O]
4 lidrwrmnmer I E aarreang idmaatzche I 1-3-00
vaorletters |H. lidmaatschapzcatego |H |
WOOMhaam |Henk teamhLImimEr | |
tuzzenvoegzel | ghirtnurmmer I 0
achternaam |.-’-'-.skes afgemeld [
adres |Geelkruid a8
poztoode |3EIEEB D
plaats |Hntterdam
telefoonnumrmer 1 |EI1 0-4203464
telefoonnurmrmer 2 |
e mail adres |
geboortedatunm I 201237

Record: H| 1 || 10k |H |H9| van 159

We maken het bovenstaande formulier met de optie “Formulier maken met wizard”.
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Geef eerst aan uit welke tabel er gegevens op het formulier moeten verschijnen:

Tabelenfquery's

Query: cateqarielijstie LI
Tabel: contributie

Welke velden wilk uin het Formulier opnemen?

U kunt kiezen uit meerdere tabellen of query's,

Tahel: leden Geselecteards velden:

Tabel: teams

Query: categorielijstje

Cuery: teamlijstie

=

A=l

Annuleren | = \otige I Yolgende > I Yoltooien |

Geef vervolgens aan welke velden uit de tabel moeten worden weergegeven en welke niet:

Wizard Formulier

Tabellenfquery's

ITaI:-eI: leden |

elke welden wilk uin het Formulier opnemen?

% | s U kunt kiezen uit meerdere tabelen of query's,

Beschikbare welden:

Geselecteerde velden:

lidrurnrrer -
wootletbers

WOOMEAM

tussenvoegsel

achkernaam

adres

postcode

plaats LI

Annuleren |

= \orige I Wolgende = I Valtoaien |

Kies “Volgende” en geef in welke vorm de velden weergegeven moeten worden.

Wizard Formulier

Welke opmaak wilt u voor het Formulier gebruiken?

' In kabelvorm

" als gegevenshlad

' Litgewvuld

Annuleren < Yorige I Volgende = I

Yalkooien
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Kies “Volgende” en geef aan in welke opmaak het formulier weergegeven moet worden.

Wizard Formulier

welk. opmaakprofiel wilk u gebruiken?

Blauwedruk,
Expeditie
Industrieel
Inkernationaal
Mengkleuren
Rijstpapier
Standaard
iSkeen
Suri-schilderij
Zandsteen

< Vorige I Yolgende = I Yaolkooien |

Annuleren |

Geef het formulier tenslotte een naam:

Wizard Formulier

Welke tikel wilk u het Farmulier geveny

|Frm|eden

D& wizard beschikk nu over alle informatie die nodig is om het
Formulier te maken,

ilt u het Formulier openen of het onbwerp ervan wijzigen?

& Hek Formulier openen en gegevens bekijken of invoeren

" Het onkwerp van het formulier wijzigen

[ Help weergeven aver het werken met het Formulier

< Vorige | Yalgende = | Walkooien I

Het formulier “frmleden” dat de wizard heeft gemaakt ziet er als volgt uit:

annuleren |

B fimleden M=l E3
» lidnurmrmer I E aanwang Iidmaat&chel 1-9-00
wonrlethers IH. lidmaatzchapscateqo IH ;l
YOOTNAam IHenk teamnummer I ;l
tuszenvoegeel I ghirtrummer I i}
achternaam I.&skes afgemeld r
adres IGeelkruicI a3
postcode {3088 DV
plaats |H0tterdam
telefoonnummer 1 |IZI‘| 0-4203464
telefoonnummer 2 |
& mail adres |
geboortedatum I 20-12-37
Record: I<| 4 || 1k |>I |Hé| wan 159
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5.2 Een bestaand formulier aanpassen

Met behulp van de optie “Beeld”, “Ontwerpweergave” of het icoon £ kunnen we het
gemaakte formulier wijzigen: o

|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-

# Formulierkoptekst

# Details

|telefooknummdr 2

|[telefoomnummer 2
|

T
|Iidnum Er ||Ii|:|nummer aanvang lidma tschellaanvang i
I' Eafeer Ii:morlettelrs hielFraathetan Lu:.,h.uuIidmaatsulzhapscategorie ;l
1 1 1 1 1 1 1
|vu:uc:rneam ||vu:u3rnaam teamnuimmmer ||teamnummer ;l
1 1 1 1 1
|tussen oegsel ||tussenvu:uegse| shirtthummer ||shirtnummer
1 1 1
|achterhaam |!achternaam atgemgld ||'J¢'
1
|adres ||au:|res
Ipu ima a1 II;ZIDStDDdIE-' I
1
|plaat3 |||:|Iaat$
1 1 1
|te|ef00nnummer 1 ||te|efucnnnummer
1

|e mail fdres

1 1
||e rnail adres
; :

| MO
[T AT

|Igebourtede

# Formuliervoettekst

Met behulp van de optie “Beeld”, “Werkset” of het icoon 2% krijgen we een werkset in
beeld waarmee we objecten aan het formulier kunnen toevoegen. We maken bijvoorbeeld een
koptekst “Lidgegevens”:

|:||-|-1-|-2-|

| # Formulierkoptekst

IR

T AR

EGEY

NS

# Details
T T T T T
|I||:Inum}n8f ||I||:Inummer aanvang lidma tschellaanvang i
i i : )
iwaaeifer Hvu:uurletter& hidrraateeba ._...:.,H._.III|dmaatsu:hapsu:ategu:ur|e ;l
1 1 1 1 1 1 1
|vnnmeam ||vcnomaam teamnufmmer ||teamnummer ;l
1 1 1 1 1
uzzenfoegsel ||tussenw:uegsel shirtnummer ||shirlnummer
1 1 1
|achterhaam || achternaam afigemndld |r*:".
- I'I 1 1 :
|adres ||au:|res
st ”pu:ustc:u:ude Merkset
1 1 1
plaatz |plaats
| Jpaats [
telefoomnLmmer 1 |telefcu:|nnummer b
| |Jtstefoonnummer A abl [
[telefocknummdr 2 |[telefoonnummer 2 1
| telefoannmmer 2@~
|e rmail pdres ||e mail adres =B EB _
[~]
i i
iycbuu bttt ”gEl:ll:ll:lftEd-i Eg ﬁ
o
1=l
| =
T T
& Formuliervoettekst N O
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We hebben nu een formulier gemaakt waarmee de secretaris de volgende handelingen kan
verrichten:

- 1. verwerk aanmelding
- 2. verwerk wijziging lidgegevens
- 12. verwerk afmelding

Vergelijkbare formulieren zijn de formulieren waarmee de wedstrijdsecretaris de
teamgegevens vastlegt (frmteams):

H frmteams _ (O] =]
TEAMGEGEVENS
4 teamnummer Ilm
amzchrijving |Dames 1
klazze Iprumotieklasse
brairer |E. Bezemer
teltrairer |
coach |H. war F ooy
telcoach |
aanvoerder |
telaarreoerder |
Record: MI—I b | ri %] van 18

en een formulier (frmcontributie) waarmee de penningmeester de contributiehoogtes vastlegt:

5 frmcontributie =]
4 lidmaatschapscatego |1E
omzchrijving |f-‘«-ieugd
bondscontibutie | £15,25
werenigingzcontributie I £116,80
totale contributie I £132.05
Record: 14] < | L > Lo1lr#fvan g A

Met deze formulieren kunnen nu ook de handelingen:

- 4. leg teamgegevens vast
- 7. leg hoogte contributie vast

worden verricht.
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Ook voor de handeling:
- 8. verwerk betaling

is met behulp van de wizard eenvoudig een formulier (frmbetalingen) te maken:

E= frmbetalingen =] E3
4 lidrumrner I E

YOOInaam |Henk

tuzzenvoegzel |

achterhaam |.f1‘-.skes

adres |Gee|kruid aa

poztcode |3088 D

plaats |F|Dtterdam

telefoonnummer 1 |D1 0-4209464

betaaldl r

betaald? r

betaald3 r

betaaldd r
Record: I4| 4 || 1k |H |HE| van 159

en voor de handeling:
- 5. leg teamsamenstelling vast

is met behulp van de wizard eenvoudig een formulier (frmlid_team) te maken:

B frmlid_team [_ O]

TEAMTOEWIJZING
R [T

WOOINAAMN IH enk,
tuzzenvoegzel |
achternaan |.-’-'-.skes

lidmaatechapzcateqo |F|

L f L

beamnummer |

Record: HI 1 II 10k |H |H*| van 159
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Als we Kijken naar het totaal aan handelingen of processen dat in het systeem moet worden

opgenomen:
proces

verwerk aanmelding
verwerk wijziging lidgegevens
maak ledenoverzicht

leg hoogte contributie vast
verwerk betaling

9. maak achterstandslijst

10. maak acceptgiro’s

11. maak etiketten

12. verwerk afmelding

13. maak bevestiging afmelding

ONoGa~WONE

gebruiker

secretaris
secretaris
secretaris

penningmeester
penningmeester
penningmeester
penningmeester
secretaris
secretaris
secretaris

dan hebben we tot nu toe slechts de formulieren aangemaakt waarmee informatie aan het
systeem toegevoegd / gewijzigd kan worden. We zullen nu de formulieren gaan opbouwen

met daarop de menu’s voor de verschillende gebruikers van het systeem.

5.3 Een menustructuur maken met gekoppelde formulieren.

Allereerst maken we het formulier met het gebruikersmenu voor de secretaris. We kiezen
voor de optie “Formulier maken in ontwerpweergave”. We maken een leeg formulier waarop
we met behulp van de rechtermuisknop en de optie “Formulierkoptekst/voettekst” slechts een
koptekst “MENU SECRETARIS” plaatsen.

B Formulier1 : Formulier

|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-8-|- Poeg g b0 T 12 L3 14 1 15
] # Formulierkoptekst
1 ENTTHSECRETARIS

P N PN W N I LS S S S i W W

 Details

# Formuliervoesttekst

I |

We slaan dit formulier op onder de naam: “frmsecretaris”.
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Net zo maken we nog lege formulieren aan voor het gebruikersmenu’s van de
wedstrijdsecretaris (“frmwedsecretaris”) en de penningmeester (‘“frmpenningmeester”). Alle

processen zullen straks op deze formulieren moeten worden opgenomen.

Nu kunnen we een formulier maken met het hoofdmenu van de ledenadministratie:
B Formulier] : Formulier M= E3

LEDENADMINISTRATIE

ALEXANDRIA'66

IMEMU SECRETARIS

MEML PEMMINGMEESTER.

MEMU WEDSTRIIDSECRETARIS

QP

Record: HI 4 II 1/[|LE IH|H9| van 1

Kies voor “Formulier maken in ontwerpweergave”.

1. Plaats met behulp van de rechtermuisknop en de optie “Formulierkoptekst/voettekst”
de teksten “ledenadministratie” en “Alexandria’66” bovenin het formulier.

2. Gebruik de werkset om een figuur in te voegen.

3. Gebruik de werkset om de knoppen te maken. Omdat met de knoppen de menu’s van
de secretaris, penningmeester en wedstrijdsecretaris moeten kunnen worden geopend
kies je voor categorie “Formulierbewerkingen”, actie “Formulier openen” en stel je
het formulier in dat met de betreffende knop moet worden geopend.

We bewaren het formulier onder de naam “frmhoofdmenu”.
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