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5 Formulieren maken in MS Access
Nu de tabellen zijn aangemaakt kunnen we de formulieren gaan maken waarmee de gebruiker
informatie toevoegt of onttrekt aan het informatiesysteem, de gebruikersmenu’s.

5.1 Formulieren maken met behulp van de wizard

De tabellen van de database voor de volleybalvereniging zijn aangemaakt en opgeslagen in
het bestand “volleybalverenigingH4.mdb”. Het is nu tijd om de gebruikersschermen zoals we
die hebben beschreven in hoofdstuk 3 te gaan maken. Dit soort schermen worden in het
programma MS Access formulieren genoemd.

Open de database “volleybalvereniging.mdb” en selecteer in het navigatievenster de optie

“Formulieren”:
Tabellen (=) <«

Maar categorie navigeren
Aangepast
v | Objecttype
Tabellen en gerelateerde weergaven
Gemaakt op
Gewijzigd op
Op groep filteren
v Tabellen
Query's
Formulieren
Rapporten

Alle Access-objecten

In het menu “Maken” tref je de volgende menu-opties voor het maken van formulieren aan:

:':':
= =

§| Wizard Formulier

= —

Formulier Formulierontwerp  Leeg ]
formulier T‘%Meerfurmulleren ~

Formulieren

Met de optie “Formulierontwerp” kun je zelf een formulier helemaal opbouwen. Formulieren
die dienen als invulformulier voor velden uit een tabel, bijvoorbeeld het formulier waarop we
de gegevens van de leden willen bekijken of wijzigen, kunnen we het makkelijkst maken met
de optie “Wizard Formulier”.
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We maken met behulp van de “Wizard Formulier” een formulier voor de lidgegevens.

A

Geef eerst aan uit welke tabel er gegevens op het formulier moeten verschijnen en vervolgens
aan welke velden uit de tabel op het formulier moeten worden weergegeven en welke niet:

Wizard Formulier

Tabellen/query's
Tabel; leden E|

Beschikbare velden: Geselecteerde velden:

Welke velden wilt u in het formulier opnemen?

1) kunt kiezen uit meerdere tabellen of query's.

lidmaatschapscategorie
teamnummer
shirtnummer

afgemeld

betaald1
betadid2
betaald3

Annuleren

[ Volgende = ” Voltooien

-

Kies “Volgende” en geef in welke vorm de velden weergegeven moeten worden.

Kies voor de kolomvorm.

-

Wizard Formulier

Welke opmaak wilt u voor het formulier gebruiken?
@ In tabelvorm
) Als gegevensblad
8 Uitgevuld
Annuleren ] ’ < Vorige " Volgende = ] [ Voltooien
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Geef het formulier tenslotte een naam:

-

Wizard Formulier

Welke titel wilt u het farmulier geven?

leden

maken.

De wizard beschikt nu over alle informatie die nodig is om het formulier te

Wilt u het formulier openen of het ontwerp ervan wijzigen?

(@ Het formulier openen en gegevens bekijken of invoeren

@, Het ontwerp van het formulier wijzigen

Annuleren ” < Yorige

Het formulier “leden” dat de wizard heeft gemaakt ziet er als volgt uit:

==] leden =
rF.
leden
M
idnummer idmaatschaps | A -
voorletters R, N
C
D
voornaam Robin E
R =
tussenvoegsel van 5
T
teamnummer H1
achternaam
I ) Achteren H2 |
H3
adres Gothenburghof 19 H4
H5
postcode 3067 0B 2
1B
MA
plaats Rotterdam shirtnummer
afgemeld Onwaar
telefoonnumi 010-4558160 )
betaaldl Onwaar '
Record: M 1van159 » H b & Geen filter | Zoeken

el
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5.2 Een bestaand formulier aanpassen
Met behulp van de menu-optie “Ontwerpweergave” kunnen we het gemaakte formulier

wijzigen:
l! i -

Bestand Start Maken

=k

Weergave Plakken

Y Onma
1 nma

Formulierweergave

Indelingsweergave

4 ]u|l ﬁlﬂ lU_UU

M | Ontwerpweergave
11 e )

We wijzigen de tekstvakken zo, dat de opmaak van het formulier er beter van wordt.

el

2] leden o EOE
L - I N S B B S B A IO - SO R IR A [N IR - IR R AR I A
# Formulierkoptekst
1
# Details =
| !Ii-:’u’m er lidnummer !Iidﬂaatsc '|E|:|slI lidmaatschapsc |
: ' ' ' ategorie
N |~.-ccr|ett2rs voorletters g
; i
- | 1 | 1 1 1 1
; |~,-ccr“|aa m voornaam
R | 1 | 1 1 1 1
4 IL;:__ wepessel- tussenvoegsel ]
. . . ' ! ' ' ' i_lteapinummmer | teamnummer |
Bepterngam [ achternaam ! '
E T T T T T T T 1
z |adres adres
?. 1 1 1 1 1 1 1 1
N |:3c stcode postcode
. i
- I | 1 1 1 | 0 i T
N lplpats plaats lshittnumrher | shirtnnmmear ~
4 i 4
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Pas de lay-out van het formulier aan en geeft het formulier de koptekst “Lidgegevens”:

[52] leden = B £
R R R R I S A I B A I S IR IR I IS - IS SN IRR - AN AR - RN N RN L
# Formulierkoptekst
| 1 A J () \vianc
T 8 ..-5 \ﬂ L
& Details =

1-_ |Ii nummer | Iildnumlmer . . . . | |c:ategcrie | Ilidmaaltscha[:IE

Z |\.- orletiers | voorletters |tea'1mm‘| 1er| teamnumme

N | | | | | 1 1 1

2 |\. ornagm | voornaam |51| numnpier | shirtnummer

] !t,ssewzegse ! tussenvoegsel !afgemeld ! afgemeld

N |a hterngam | achternaam |:Jetea|di | betaaldl

1_ |a res | édres I . |aetsald2 |betaald2

5 Iﬁ steode I postcode I"e"ﬂ"* I betaald3

N |:| aats | plaats |3etea|di | betaalda

3 : ' ) "

Z |t€|efcc num 1er| telefoonnummer ‘ ‘

?_ iE.- brerortecherto | g‘EbClClrl'tEda‘tLl,lm I | | -
4 I TR

In de formulierweergave ziet het formulier er nu als volgt uit:
[55] leden = ==
b
lidnummer m categorie B

voorletters
voornaam
tussenvoegsel
achternaam
adres
postcode

plaats

geboortedatum

Record: W 1van 159

telefoonnummer

aanvanglidmaatsc

]

Robin

van

Achteren
Gothenburghof 19
3067 DB
Rotterdam

010-4558160

M o» § Geen filter | Zoeken

15-6-1996
25-8-1998

teamnummer (IR
shirtnummer
afgemeld
betaaldl
betaald2
betaald3

betaald4

Onwaar
Onwaar
Onwaar
Onwaar

Onwaar

[~
[=]
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We hebben nu een formulier gemaakt waarmee de secretaris de volgende handelingen kan
verrichten:

- 1. verwerk aanmelding

- 2. verwerk wijziging lidgegevens

- 12. verwerk afmelding
en waarmee de penningmeester de volgende handeling kan verrichten

- 8. verwerk betaling

De formulieren zijn direct gekoppeld aan de tabellen. Een wijziging op het formulier wordt
direct verwerkt in de daaraan gekoppelde tabel.

Het is bij de verwerking van afmeldingen en betalingen makkelijk om te werken met een
vinkje dan met de waarden waar/onwaar.

Keer terug naar de formulieropmaak en selecteer uit de hulpmiddelen voor het

formulierontwerp het selectievakje. |

Ontwerp

s b1 Aa b= ()@, [7]= =B il
N\ A EECV ¢ @ E &S 4

ﬁ\ Wizards voor besturingselementen gebruiken

__’5& ActiveM-besturingselementen

Plaats een selectievakje naast het tekstveld bij “afgemeld” . Laat het Eigenschappenvenster
weergeven door te klikken op het icoon:

iy

Eigenschappenvenster
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Eigenschappenvenster x

Selectietype: Selectievakje

Selectievakjedl ] Je koppelt het selectievakje aan het veld
afgemeld door de besturingselementbron

| Opmaak | Gegevens |Gebeurteni| Overige |  Alle in te stellen op het veld afgemeld.

Maam Selectievakjedl ~ | Verander de label bij het selectievakje in

Besturingselementbron - |l| “betaaldl”.

Zichtbaar lidnummer -

Drie standen voorletters '

Bijschrift voor gegevensblad voornaam — Je kunt nu het tekstveld met Wa_lgr/onwaar

Breedte tussenvoegsel en het bijbehorende label verwijderen en

Hoogte :;’:Ei"‘“m het selectievakje en het bijbehorende label

Ei‘:;” postcode op de juiste plaats zetten.

Randstijl plaats

Randbreedte telefoonnummer Plaats op eenzelfde manier selectievakjes

geboortedatum ..

Randkleur aanvanglidmaatsc bij betaaldl t/m betaald4 en koppel deze

Speciaal effect lidmaatschapscate via het eigenschappenvenster aan de juiste

Rasterlijnstijl boven teamnummer besturingselementbron.

Rasterlijnstijl onder shirtnummer

Rasterlijnstijl links Fm

Rasterlijnstijl rechts betaaldl -

Het formulier met lidgegevens ziet er nu als volgt uit:

% leden = B
- I T I R I - IR AR S B IR S IR IR (IERN IR - IS IR AR IR IR AN IR - IS I R
¥ Formulierkoptekst

_ . A
) | (@) Y \ Y Fal sl
- 1A S L S wilrg
0 e e
1_ fifinumier || [lidnummer lcateorie | lidmaatschag|»|
; ] ] ; ; ] i i i |
- | orletiers | voorletters |:ea’1'|_1“1 1er| teamnumme
R | | | | | 1 1 1
?:L | ornagm | voornaam ERifnumnfer | shirtnummer
5 ! Ussenvpegse ! tlussenll.roegsell I I I I !afEe“1e d ! I{.Tl
N |a hterngam | alchterrlmaam I I I I I |::|e:ea dl |
'!_ |a res | adres I I | I I |:"3:Ea d2 |
5 I" code I r:llostcollde I I I I I I"e"’ d3 I ]
N |:| aats | Flulaats I I I I I I |3e:aa da | E
3 : x x I :
- |:-5 efoopnum 1er| telefoonnummer
T": IE'- oo techatoy i gIEbGOI'l'tEdatLl,lm
; |a nvang 'd“1aa:sd alanvanlglidmlaatschlap
i [ T T h
4 1 4

34



Systeemontwikkeling, Hoofdstuk 5, Formulieren maken in MS Access 2010

Een vergelijkbaar formulier is het formulier “teams” waarmee de wedstrijdsecretaris de
teamgegevens vastlegt:

%teams = =] EX

[ RN B IR B S B S N - S BN - SR AR R IR SR BRSBTS '/ RO S | B B
# Formulierkoptekst

! = L 4 =
# Details

teamnummer

Umﬁchruwng

|

klgsse | klESSE
|
|

> : : T :
a3 I:r' aT=1a tramer _—
N teltraingr 'tel'tramer

4 T T T T T T T

z oach | coach -
4 [T 3

en het formulier “contributie” waarmee de penningmeester de contributiehoogtes vastlegt:

s )

=2] contributie = [EBEOER

R I I I B RN AN - A R SRR I - A AT IR IS RN BRSO

# Formulierkoptekst

(R
Fim
O
ims
il
T
(D

limaatschapstategd r'e! lidmaatschapscategorie -

N omischrijving | omschrijving

2 - - 1 1 B 1 B 1 1 1 | IR S

- |:|-: ndscoptributie | bondscontributie

3 heelronimbaccodtribudio | yerenigingscontributie —T
s A A=t i ging

1 1 1 1 1 1 1

totalecoptribufie totalecontributie

4 _

- [ O R R =

L 11 b

Met deze formulieren kunnen nu ook de handelingen:

- 4. leg teamgegevens vast
- 7. leg hoogte contributie vast

worden verricht.

el
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Ook voor de handeling:

- 5. leg teamsamenstelling vast

is met behulp van de wizard eenvoudig een formulier teamtoewijzing te maken:

el

-

!I igmaatgchapscategd

tepmnummer

teamnummer

rie! lidmaatschapscategorie

5] teamtoewijzing = [EER
I T R R N T - R I I S I A R R R -
—_ + -
'|_ T — q L™ b7 L] b ‘
# Details 3
: !Iiu:’u’n’mer ! lidnummer
- |~.-ccr’|aa m | voornaam
2 1 1 1 1 1 1 1
- |tJ55ewc egsel | tussenvoegsel
I 1 | | | | | | |
3 T T IEE L] | achternaam

¥ Formuliervoettekst

_ "l

Als we Kijken naar het totaal aan handelingen of processen dat in het systeem moet worden

opgenomen:

proces

NGO~ wWNE

verwerk betaling

verwerk aanmelding
verwerk wijziging lidgegevens
maak ledenoverzicht

leg hoogte contributie vast

9. maak achterstandslijst

10. maak acceptgiro’s
11. maak etiketten
12. verwerk afmelding

13. maak bevestiging afmelding

gebruiker

secretaris
secretaris
secretaris

penningmeester
penningmeester
penningmeester
penningmeester
secretaris
secretaris
secretaris

<gemaakt>
<gemaakt>

<gemaakt>
<gemaakt>

<gemaakt>
<gemaakt>

<gemaakt>

dan hebben we tot nu toe slechts de formulieren aangemaakt waarmee informatie aan de
tabellen van het systeem toegevoegd / gewijzigd kan worden. We zullen nu de formulieren
gaan opbouwen met daarop de menu’s voor de verschillende gebruikers van het systeem.
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5.3 Een menustructuur maken met gekoppelde formulieren.
Allereerst maken we de formulieren waarop de gebruikersmenu’s van de secretaris,
penningmeester en wedstrijdsecretaris komen.

Kies voor “Maken”, “Leeg formulier” en open deze in de “Ontwerpweergave”.

==] Fermulierl = EBOER

# Details

1 I 4

Klik op de rechtermuisknop en kies vervolgens voor “Formulierkoptekst/-voettekst”.
Plaats de tekst “MENU SECRETARIS” in de koptekst van het formulier.

-

% Formulierl = = E3

R I I R I I I A IO IR T - IS RN IS | RIS I

# Formulierkoptekst

! meny

W
)
D
+
H
s
R
¥y

5
4 [T b
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Sla het formulier op onder de naam “secretaris”. Maak een vergelijkbaar formulier voor de
“penningmeester” en de “wedstrijdsecretaris”. In hoofdstuk 6 wordt uitgelegd hoe de overige
processen met behulp van query’s, macro’s en rapporten in de formulieren kunnen worden
opgenomen.

Tenslotte maken we een formulier met het hoofdmenu van de ledenadministratie van de
volleybalvereniging, waaraan de formulieren van de secretaris, penningmeester en
wedstrijdsecretaris worden gekoppeld:

-

El Formulierl = = E3

R I I R R e e R I I I R - I i R A IR S - I T

# Formulierkoptekst

edenadminis raj:ie

? ALEXANDRIA 66

- menu secretaris |

menu penningmeeaster |

menu wedstrijdsecretaris

4 [T b

1. Kies voor “Maken”, “Leeg formulier” en open deze in de “Ontwerpweergave”.

2. Plaats met behulp van de rechtermuisknop en de optie “Formulierkoptekst/-voettekst”
de teksten “ledenadministratie” en “Alexandria’66” bovenin het formulier.

3. Gebruik de “hulpmiddelen formulierontwerp” om een afbeelding in te voegen.

4. Gebruik de “hulpmiddelen formulierontwerp” om de knoppen te maken. Omdat met
de knoppen de menu’s van de secretaris, penningmeester en wedstrijdsecretaris
moeten kunnen worden geopend kies je op het scherm dat verschijnt bij het plaatsen
bij de knoppen voor categorie “Formulierbewerkingen”, actie “Formulier openen” en
stel je het formulier in dat met de betreffende knop moet worden geopend.
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Wizard Opdrachtknop

Wat moet er gebeuren als op de knop wordt gekdikt?

Voor elke categarie zijn verschillende acties beschikbaar.

Categorie&n: Acties:

Recordnavigatie Formulier afdrukken
Recordbewerkingen

Formulierbewerkingen Formulier sluiten
Rapportbewerkingen Formulierfilter toepassen
Toepassing Gegevens formulier vernieuwen

Overige Huidig formulier afdrukken

Zorg ervoor dat je met de knop “menu secretaris” het formulier “secretaris” opent enz.
5. We bewaren het formulier onder de naam “hoofdmenu”.

In hoofdstuk 6 bouwen we het informatiesysteem verder af, gebruik makend van macro’s,
query’s en rapporten.
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