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6. Query’s, macro’s en rapporten

In dit hoofdstuk zetten we de puntjes op de “i”. Alle processen zullen in de aangemaakte
formulieren met de gebruikersmenu’s van de secretaris, penningmeester en
wedstrijdsecretaris, zoals die in hoofdstuk 5 zijn opgeslagen.

6.1 Het gebruikersmenu van de secretaris.
In het gebruikersmenu van de secretaris dienen de volgende processen te worden verwerkt:

1. verwerk aanmelding secretaris
2. verwerk wijziging lidgegevens secretaris
3. maak ledenoverzicht secretaris
11. maak etiketten secretaris
12. verwerk afmeldingen secretaris
13. maak bevestiging afmelding secretaris

6.1.1 Het gebruik van macro’s bij het proces “verwerk aanmelding”

We starten met het maken van de processen voor het gebruikersmenu van de secretaris en wel
met het proces “verwerk aanmelding”. Op het gebruikersmenu dient een knop te komen
waarmee enerzijds het formulier “leden” wordt geopend en anderzijds een nieuw record wordt
toegevoegd. Omdat achtereenvolgens twee acties dienen te worden uitgevoerd maken we voor
dit proces een macro. Een macro is namelijk niets meer dan een lijstje met acties die
achtereenvolgens moeten worden uitgevoerd.

=

Kies in het menu “Maken” voor “Macro” via het icoon:  Macre
Kies voor “Nieuwe actie toevoegen” =8 | Micuwe actie toevoegen [~ ]
Geef aan dat de eerste actie die moet worden uitgevoerd de actie “FormulierOpenen” is.

Stel in dat de “Formuliernaam” het formulier “leden” is en het weergegeven “Beeld” een
“Formulier” moet zijn.

E FormulierOpenen n X
Formuliernaam |leden EI
Beeld |Formulier EI

Filternaam
WHERE-voorwaarde = S,

Gegevensmodus

[« ][]

Venstermodus |Standaard

Parameters bijwerken

Voeg vervolgens de actie “NaarRecordGaan” toe. Stel hierbij in dat bij het Objecttype
“Formulier” met Objectnaam “leden” een “Nieuwe” Record moet worden toegevoegd.

El MaarRecordGaan i
Objecttype | Formulier

Objectnaam | leden

K| EN|ENE

Records Nieuwe

Offset

Sla de macro op onder de naam “nieuwlidtoevoegen”.
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We gaan de macro nu in het gebruikersmenu van de secretaris verwerken. We openen het
gebruikersmenu “secretaris”in de ontwerpweergave en zetten vanuit de hulpmiddelen voor
formulierontwerpen een knop op het formulier. Het volgende menu verschijnt:

F ™

Wizard Opdrachtknop

Wat moet er gebeuren als op de knop wordt gekdikt?

Voor elke categorie zijn verschillende acties beschikbaar.

Categorieén: Acties:
Recordnavigatie Autokiezer
Recordbewerkingen ‘Macro uitvoeren
Formulierbewerkingen Query uitvoeren
Rapportbewerkingen Tabel afdrukken

Toepassing

Overige

We verrichten achtereenvolgens de volgende handelingen. We:

b

kiezen voor “Overige”, “Macro uitvoeren”,

geven aan dat de macro “nieuwlidtoevoegen” aan de knop moet worden toegevoegd,
plaatsen een tekst zoals “Aanmelden nieuw lid” op de knop en

geven de knop een naam zoals “btnNieuwlid”

el A

In het gebruikersmenu voor de secretaris is nu het eerste proces verwerkt:

—=| zecretaris = = i
I R I R I SR I SR I - I BRI SRR B INRN R SRR SR SRR AR i R BT | BER A -
# Formulierkoptekst

1 [ W) 1 [ Ty ric

i1l i ] LY | | I 0] =

- # Details

1

- [ | 2

2 Aanmelden nieuw lid

3

4

6

B

N h

4 1] 4

Kies voor “Weergave”, “Formulierweergave” om de knop te testen.
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6.1.2 Het zoeken van het juiste formulier bij het proces “verwerk wijziging lidgegevens”

Bij het proces “verwerk wijziging lidgegevens” willen we het formulier van een bepaald lid
laten verschijnen. We plaatsen eerst met behulp van de hulpmiddelen een tekstvak en

bijbehorend bijschrift op het gebruikersmenu van de secretari

s. In dit tekstvak dient de

gebruiker de achternaam van het gezochte lid in te voeren. Links van het tekstvak plaatsen we
een opdrachtknop waarmee het formulier van het lid wiens naam overeenkomt met de naam

in het tekstvak geopend dient te worden.

—2| secretaris = = 3
I I B I I B SR IR R - I A AN SRR AR SORN AR RN IR (R R -
¥ Formulierkoptekst

1 Yy 1 [ fad & 'l' o W [

- 1113 2 L) Ly 1 19 =

i # Details

1

2 Aanmelden nieuw lid |

3- [ O A |

- Knop3 ] Niet-afhankelijk (achtgrnaany)

4

N -

4 i 4

Bij het instellen van de actie bij de knop kiezen we achtereenvolgens voor:

het formulier “leden”

PoNbE

categorie “Formulierbewerkingen”, actie “Formulier openen”

de optie “Formulier openen en specifieke gegevens zoeken”
de velden in die overeen moeten komen en drukken op “ <-->*

-
Wizard Opdrachtknop

Welke velden bevatten overeenkomende gegevens
opzoeken?

secretaris:

Selecteer de gewenste velden en kiik op de knop <--3.

waarmee de knop informatie kan

leden:

lidnurnmer

voorletters K|
WOOrnaam

tussenvoegsel

 achternaam
adres
postcode .
Overeenkomende velden:
[ Annuleren l [ < Yaorige “ Volgende = ] [ Voltooien
5. een tekst op de knop zoals “Wijzigen gegevens van ..” en

6. een naam voor de knop zoals “btnWijzigenlid”
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6.1.3 Het maken van rapporten: een ledenoverzicht

We gaan nu het proces “maak ledenoverzicht” in het menu van de secretaris verwerken. Het
ledenoverzicht moeten alle NAW-gegevens (Naam Adres Woonplaats) van de leden staan.
Omdat het hier om een overzicht gaat dat in een nette lay-out moet worden afgedrukt maken
we gebruik van een rapport. In een rapport geeft MS Acces gegevens uit tabellen of query’s
weer met een nette kop erboven. Als we het rapport “rptledenoverzicht” hebben gemaakt kan
deze weer als actie aan een knop op het menu van de secretaris worden toegevoegd.

Kies in het menu “Maken” voor “Wizard Rapport”.

Rapportontwerp Leeg
rapport

Rapporten

is wizard Rapport

LLLLLL

We geven aan:

1. dat de gegevens voor het ledenoverzicht uit de tabel “leden” moeten worden gehaald
en welke gegevens in het overzicht moeten komen:

P -

Wizard Rapport

Welke velden wilt u in het rappart opnemen?

1) kunt kiezen uit meerdere tabellen of query's.

Tabellen/query's

Tabel; leden E|
Beschikbare velden: Geselecteerde velden:
voorletters - lidrummer

VOOrNaam
aanvanglidmaatschap tussenvoegsel
lidmaatschapscategarie achternaam

teamnummer adres
shirtnumrmer postcode
afgemeld plaats

betaald1 - telefoonnummer

Annuleren Volgende = ” Voltooien

L

Vervolgens geven we aan dat:

2. We geen groepeerniveaus in het overzicht willen opnemen. Omdat we een
alfabetische lijst van alle leden willen maken en niet een overzicht waarbij de leden
per team gerangschikt zijn hoeven we geen groepeerniveaus aan het rapport toe te
voegen. Bij het maken van het rapport voor het proces “maak teamoverzicht” zullen
we dus wel als groepeerniveau het teamnummer toe moeten voegen!
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3. we willen sorteren op achtereenvolgens achternaam en voornaam:

Wizard Rapport

Welke sorteervolgorde wilt u gebruiken voor de records?

IJ kunt records op maximaal vier velden sorteren. U kunt sorteren
in aplopende of in aflopende volgarde.

1 |achternaam |Z| P—
2 |voornaam |Z| Oplopend
3 |Z| Oplopend

’ Annuleren ” < \orige " Volgende = ” Voltooien

4. we het rapport in tabelvorm ingedeeld willen zien, liggend afgedrukt en in de
breedte passend willen opmaken:

Wizard Rapport

Hoe wilt u het rapport opmaken?

Indeling Afdrukstand
@ In kolomvorm
@ In tabelvorm

® Litgewuld

Veldbreedte aanpassen zodat alle velden op een
pagina passen

Annuleren ” < Vorige " Volgende = ” Voltooien
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Tenslotte geven we aan dat:

5. het rapport de naam “ledenoverzicht” willen geven en kiezen voor “Voltooien”.

& ledenoverzicht = B R
a
ledenoverzicht

achternaam voornaam dnummer tusservoegsel adres postcode plaats telefoonnummer

Achteren Robin 830237 van Gothenburghof 19 3067 DB Rotterdam 010-4558160

Agt Luuk 838353 van Hopklaver 4 3069 DB Rotterdam 010-4557951

Asbhes Henk 1718563 Geelkruid 90 3068 DV Rotterdam 010-4209464

Bakhuis Jan 1719727 Hebriden 16 2904 JK Capellea/d ijssel 010-4511474

Bakhuis Petra 1700328 Hebriden 16 2904 K Capelle a/d ijssel 010-4511474

Bakhuis Ria 1700151 Hebriden 16 2904 JK Capellea/d ijssel 010-4511474

Bakker Oscar 1716806 Heemraadsingel 89 3022 CA Rotterdam 010-4764050

Barendse Jill 836981 Cees Seepad 4 3069 ZE Rotterdam 010-4566826

Bastiaanse Frances 838539 Prinsenlaan 600 3066 KG Rotterdam 010-4559785

Bastiaanse Marga 1717494 Prinsenlaan 600 3066 KG Rotterdam 010-4559785

Berends Davy 1700191 Kroonstaddreef 13 3067 RT Rotterdam 010-4214550 e
Pagina: 1 b oM {« Geen filte 4 1l | 3

In beeld komt een afdrukvoorbeeld van het rapport zoals de wizard dat voor ons heeft
gemaakt. We zijn echter niet helemaal tevreden over de opmaak van het rapport, want de
sorteervolgorde is tevens de volgorde waarin de velden zijn weergegeven.

Afdrukvoorbeeld

Sluit het afdrukvoorbeeld via het icoon: -

Je komt in de ontwerpweergave van het rapport “ledenoverzicht”. We wijzigen:

1. de naam van het rapport in “Ledenoverzicht Alexandria’66”.
2. de volgorde waarin de velden zijn weergegeven (zowel in de formulierkoptekst als in

de details).

{8 ledenoverzicht = = E2
r R R R RN RN R RN BN R R 12 L “ 15 16 7 1@ 19 0.0 02 2z 23 24 25 2 7.~
lj I r~| newinrzicent AIQ hom | r\ri-:':
- N TV O ZTOCITL MO AUTITgTd -4 ‘ | | ‘ ‘ | | ‘ | | |

# Paginakoptekst I 1
:_ I-j !u um 1?‘”:! naa ? ! ”T 'ce‘!'.aa m ! ! || Jsfe n .:-:nge ! |Iad‘es! ! ! H :w:%‘:-:-:-je! ! H aa:s! ! ! H:e Ffw:-: w!'u um ‘1»5‘ |

L Detlails i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i
z |Iidnumms”voornaam ”achternaam ||‘tussenvoegsel ||adres Hpostcode leaats H‘telefnmnummer |
. I I I T I I I T I I I I [ I I T T I I [ T I I T

 Paginavoettekst
- [ [T T T T T ] [T T T T T ] [
- |:N0w(} | ‘ ="Pagina " & [Page] & "van" & [Pages]|
) # Rapportvoettekst
. -
4 [ 3

en slaan de wijzigingen in het rapport “ledenoverzicht” op.
Ten slotte verwerken we in het menu van de secretaris het proces “maak ledenoverzicht” door

een knop te maken die aan de categorie “Rapportbewerking” , de actie “Afdrukvoorbeeld
rapport” van het rapport “ledenoverzicht” toevoegt.
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6.1.4 Het maken van etiketten: een ledenoverzicht
We gaan nu het proces “maak etiketten” in het menu van de secretaris verwerken. Etiketten

worden afgedrukt op stickervellen van het formaat A4. Ook etiketten zijn dus een soort
rapport, een op A4-formaat opgemaakte weergave van een hoeveelheid geselecteerde
gegevens. De secretaris heeft bij de kantoorboekhandel van het merk “Avery” etiketten van
het formaat “38,1 mm bij 63,5 mm” gekocht (type J8160). Op deze etiketten wil hij de
gegevens van de leden af laten drukken.

Selecteer de tabel “leden” en kies in het menu “Maken” voor “Etiketten” via het icoon:

i i 33\ Wizard Rapport
i g S Etiketten
Rapport Rapportontwerp Leeg

rapport
Rapporten

L-L-L-L-L-L

We kiezen voor:

1. de juiste fabrikant en het juiste type etiket, dat afgedrukt wordt op losse vellen.

-

.

Wizard Adresetiketten

Met deze wizard maakt u standaardetiketten of aangepaste etiketten.

Welke etiketafmetingen wilt u gebruiken?

Productnummer: Afmetingen: Aantal horizontaal:

[ Avery 18161 63, 6 mm 3
Avery 18162 99,0 x 33,9 mm 2
Avery 18163 99,0 x 33, L mm 2
Avery 18164 63,5 x 72,0 mm 3 7
Maateenheid Etikettype
") Engels @ Metrisch @) Losse vellen  (0) Kettingpapier
Filteren op fabrikant: Avery [=]

2. het gewenste lettertype en de gewenste opmaak van de tekst.
3. de gegevens die op het etiket moeten worden weergegeven.

-

Wizard Adresetiketten
7 Welke gegevens wilt u in het adresetiket opnemen?
. Maak een modeletiket {rechts) met behulp van de velden in de keuzelijst {inks). U kunt
- ook tekst opnemen in uw etiketten door deze direct op het modeletiket te typen.
Beschikbare velden: Modeletiket:
achternaam -
adres
postrode {voorletters} {tussenvoegsel} fachternaam}
plaats E- {adres}
stcode} {plaats
geboortedatum i fpe } lats)]
Annuleren I [ < Vorige “ Volgende = ] [ Voltogien

46



Systeemontwikkeling, Hoofdstuk 6, Query’s, macro’s en rapporten in MS Access 2010

4. een handig sorteerveld, zoals bijvoorbeeld het teamnummer

Wizard Adresetiketten

IJ kunt de etiketten sorteren op een of meer velden in de database. Mogelijk wilt u op
meerdere velden sorteren (bijvoorbeeld eerst op achternaam, dan op voornaam) of op
één veld (bijvoorbeeld op postcode).

Op welke velden wilt u de gegevens sorteren?

Beschikbare velden:

telefoonnummer
geboortedatum
aanvanglidmaatschap
lidmaatschapscategorie
afgemeld

betaald1

betaald2

(>>]
(<<

Sorteren op:

[ Annuleren ] [ < Vorige ” Volgende = l[ Valtooien

5. een naam voor het rapport met etiketten, “adresetikettenperteam”.

Het rapport met etiketten ziet er als volgt uit:

A

f&l adresetikettenperteam

FH. Everse
Gdyniapad 8
3067 RN Rotterdam

S.C. Liesman
Rigapad 4
3067 RV Rotterdam

M. Camezir
Doddegras 24
3068 BN Rotterdam

Pagina: 1 L3 ]

H. Asbes
Geelkruid 90
3068 DV Rotterdam

J.FM. Hazelaar
Goudkruid 48
3068 SZ Rotterdam

G.J. Jasmin
|stanboeldreef 9
3067 WP Rotterdam

M. de Koning
Kraaiheide 24
3069 LC Rotterdam

H.C. Rademakers
Huub van den Brulestraat 125
3065 PG Rotterdam

W. Mieuwenhuizen
Hoge Filterweg 316
3063 KG Rotterdam

4 |

Omdat er met het verschijnen van het rapport als afdrukvoorbeeld ook opties als afdrukken
verschijnen is het afdrukvoorbeeld de meest geschikte manier om een rapport weer te laten
geven. Het rapport zou natuurlijk ook direct naar de printer kunnen worden gestuurd.

Ten slotte verwerken we in het menu van de secretaris het proces “maak etiketten” door een
knop te maken die aan de categorie “Rapportbewerking” , de actie “Afdrukvoorbeeld rapport”

van het rapport “adresetikettenperteam” toevoegt.
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6.1.5 Het verwijderen van gemarkeerde records

We gaan nu het proces “verwerk afmeldingen” in het menu van de secretaris verwerken. Dat
betekent dat die leden, waarvan de secretaris heeft aangevinkt dat ze zich afgemeld hebben,
uit de tabel met leden worden verwijderd.

Dit is het makkelijkst te realiseren met behulp van een SQL-instructie:

@ afmeldenleden = = EX

DELETE * "
FROM leden
WHERE afgemeld = TRLIE;|

1. Kies in het menu “Maken” voor “Queryontwerp” en maak de bovenstaande query
“afmeldenleden” Voor meer informatie over SQL-instructies, zie module d.

Het ligt voor de hand om deze SQL-instructie in een verwijderquery op te slaan en deze
verwijderquery aan een knop in het menu van de secretaris toe te voegen. Vreemd genoeg
staat MS Acces dit niet toe.

Wel staat MS Acces het toe dat deze SQL-instructie in een macro wordt uitgevoerd.

2. Kies in het menu “Maken” voor de optie “Macro”
3. Kies voor de actie “QueryOpenen” met Querynaam “afmeldenleden”.

We slaan de macro op onder de naam “verwijderafgemeldeleden”.

Ten slotte verwerken we in het menu van de secretaris het proces “verwerk afmeldingen”
door een knop te maken die aan de categorie “Overige” , de actie “Macro uitvoeren”
(namelijk de macro “verwijderafgemeldeleden”) toevoegt.

Opmerking
Overigens kan een lid eenvoudiger worden afgemeld door op het formulier met lidgegevens

een knop aan te brengen waarmee de record van het betreffende lid uit de tabel kan worden
verwijderd. Het voordeel van de bovenstaande werkwijze is dat je leden niet zo makkelijk
“per ongeluk” kan verwijderen. Daarnaast kan je heel makkelijk regels aan de macro
toevoegen. Zo kan je bijvoorbeeld ook de gegevens van afgemelde leden bijschrijven in een
tabel met oud-leden, zodat de gegevens niet verloren gaan.
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6.1.6 Het maken van afmeldingbevestigingen met rapporten.

We gaan nu het proces “maak bevestiging afmelding” in het menu van de secretaris
verwerken. Dat betekent dat voor die leden, waarvan de secretaris heeft aangevinkt dat ze zich
afgemeld hebben, een bevestigingsbrief van deze afmelding moet worden afgedrukt.

Allereerst maken we een query. Deze query moet de voor de brief noodzakelijke gegevens

bevatten van de leden die zich afgemeld hebben. Daarna maken we een rapport waarin deze
gegevens worden opgenomen.

De query “afgemeldeleden” ziet er als volgt uit:

-

=9 afgemeldeleden

-

leden

I § »

£

% lidnummer
voorletters
VOOornaam

tuccamignancal

I | »

4

A

Veld: | leden.* [« ]| afgemeld
Tabel: |leden leden
Sorteervolgorde:

Weergeven: [ [
Criteria: Waar
of:

I ik

40

In SQL ziet de query er als volgt uit:

o

'flj afgemeldeleden

SELECT leden.* "
FROM leden W
WHEREIeden.afgemeld=Trueg|
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Vervolgens maken we via het menu “Maken” met de Wizard Rapport” het rapport
“afgemeldeleden”. We geven aan dat:

1. de gegevens voor het ledenoverzicht uit de query “afgemeldeleden” moeten worden

gehaald en welke gegevens in de brief moeten komen:

-

Wizard Rapport

Tabellen/query's

Query: afgemeldeleden

Beschikbare velden:

Welke velden wilt u in het rapport opnemen?

IJ kunt kiezen uit meerdere tabellen of query's.

[=]

Geselecteerde velden:

voorletters

geboortedatum
aanvanglidmaatschap
lidmaatschapscategarie
teamnurmmer
shirtnurnmer

afgemeld

lidrummer
VOOrnaam
tussenvoeagsel
achternaam
adres
posteode

Volgende = H Voltooien

A

2. we als groepeerniveau het lidnummer willen opnemen. We willen immers per lid een

brief laten maken.

-

Wizard Rapport
Wilt u groepeerniveaus toevoegen?
lidnummer
voornaam, tussenvoegsel, achternaam,
adres, postcode, plaats
tussenvoegsel
achternaam
adres
postcode
plaats
Priariteit
COpties voor groeperen. .. ‘ I Annuleren ‘ I < Vorige " Volgende = l l Vaoltooien

50



Systeemontwikkeling, Hoofdstuk 6, Query’s, macro’s en rapporten in MS Access 2010 E

3. we niet willen sorteren.

4. we het rapport met interval (per lid) en staand (in briefvorm) willen opmaken

&

Wizard Rapport

Hoe wilt u het rapport opmaken?

Indeling Afdrukstand
® Ei';‘ié"&"i'ﬁ'fé}'i}'é'l ........... - C—

- Blok (™) Liggend

® Owverzicht

A

Veldbreedte aanpassen zodat alle velden op een
pagina passen

’ Annuleren ” < Yorige " Volgende = ” Voltooien

5. we het rapport de titel “bevestigafgemeldeleden” willen geven en het ontwerp van het

rapport willen wijzigen.

-

Wizard Rapport

Welke titel wilt u het rapport geven?

bevstigafgemeldeleden

De wizard beschikt nu over alle informatie die nodig is om het rapport te
maken.

Wilt u een afdrukvoorbeeld van het rapport bekijken of het ontwerp van
het rapport wijzigen?

(7 Afdrukvoorbeeld van het rapport weergeven

@ Het ontwerp van het rapport wijzigen

Annuleren ” < Vorige

51



Systeemontwikkeling, Hoofdstuk 6, Query’s, macro’s en rapporten in MS Access 2010 @

De wizard heeft een rapport gemaakt dat er in de ontwerpweergave als volgt uitziet:

fEl bevstigafgemeldeleden = T 1
L B T A B B S I I - A B A I I - IR AR I RIS - AN S < NIRRT AR VIS - I IS "INV IS - O INE-' RS- OO 1
# Rapportkoptekst

- |lbe stig;afgem‘eldelecen

# Paginakoptekst

z |'t1l'|_1“1“i1| |vi:-3r'|a4“1 | ||:Lsse1-i--3egs+ ||Fc'|:er1l'|aa“1i |i|adresi | | a-Js:ti-Jde | | ||:| aE{:s | ”

) ‘Kopltekst [Iildnumrr;er] I I I I I I I I I I I I I I I I I

ey ] [ [ [ [ [ L[ [ [ [ [ [
# Details

- | | |v00rnaam ||tussenvoegsel ||achternaam |||adres ||postc0de ||p|aats ||

- Paginavoettekst

_ |=N0w(}

="Pagina " & [Page] &"van" & [Pages]|
# Rapportvoettekst
_ -
4 i »
Met behulp van het werkset wijzigen dit rapport in:
f&l bevstigafgemeldeleden = = £
DRI RS- SR B N AURr SR A ST B - SR B SR SO SURN AR SRR A |/ ICEN AR | RERN IR - IR BEE < IR AR L PR AR - SCRN AR -ICRN B CARRN R - IR : IUR B CRN SEE-s I -1
# Rapportkoptekst
# Paginakoptekst
hevedtisineg atmeldin
TR W CihpiigrarT e ratiTg
- ¥ Koptekst (lidnummer) =
z @q |v00rnaam ||tussenv0||achternaam |
1 ——‘adres |
; |postcode l_plaa'ts |
z | | |
: r'»:s:e||voc|rnaam |
. viet dit schrijven beyestigen we de ontvangst van jouw afimeldipg
% WE bedanken |je voof je inzet vogr onze vereniginglen hopen je|lnog eens tefug te ien
5
- [kt spoftievelgroet, |
S_ t — T
Z P» nnis Ljesmaln, secfetaris |
# Paginavoettekst i
4 i »

zodat voor elk afgemeld lid een aparte brief wordt gemaakt.
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We testen het gemaakte rapport uit en geven het een plaats in het menu van de secretaris. Het
meest voor de hand liggend is om het rapport onder te brengen bij de knop: “verwerk
afmeldingen”. We kunnen er voor zorgen dat bij het drukken op deze knop de
afmeldingsbevestigingen worden afgedrukt en vervolgens de leden worden verwijderd uit de
tabel met leden.

Dat vraagt slechts om een aanpassing van de macro “verwijderafgemeldeleden”:

s )

2 verwijderafgemeldeleden = EBOER

RapportOpenen
Rapportnaam bevestigafgemeldeleden
Beeld Rapport
Filternaam
WHERE-voorwaarde
Venstermodus Standaard
QueryOpenen
Querynaam afmeldenleden
Beeld Gegevensblad

Gegevensmodus Bewerken

'ilg' Mieuwe actie toevoegen EI

Het gebruikersmenu van de secretaris is nu klaar en ziet er als volgt uit:

—g| secretaris = = 3

I - S - B RO S B SR B S B A AN TR N IR R B [ IR RS | BRI I

& Formulierkoptekst

1 mae
- (B A~ DAY

ﬁ
e+

)
2.
wn

| Aanmelden nieuw lid

Wijzigen gegevens van | Niet-afhankelijk (achtgrnaan)

* 11

Maak ledenoverzicht

T T

| Maak adresetiketten

- Verwerk afmeldingen]

i_ i »
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6.2 Het gebruikersmenu van de wedstrijdsecretaris
In het gebruikersmenu van de wedstrijdsecretaris dienen de volgende processen te worden
verwerkt:

4. leg teamgegevens vast wedstrijdsecretaris
5. leg teamsamenstelling vast wedstrijdsecretaris
6. maak teamoverzicht wedstrijdsecretaris

Bij het proces “leg teamgegevens vast” moet de wedstrijdsecretaris de juiste teamgegevens
invoeren in de tabel “teams”. Dat kan de wedstrijdsecretaris doen met het formulier “teams”
(zie hoofdstuk 5):

—=| teams = = £3
teams
I
teamnummer E i
omschrijving Dames 1
klasse promotieklasse
trainer E. Berends
teltrainer 010-4214550
coach H. Rademakers
telcoach 010-2026821
Record: W lvanlé * M F i, Geen filte Zoeken

Bij het proces “leg teamsamenstelling vast” moet bij elk lid worden opgegeven in welk team
hij/zij zit. Hier moeten de juiste gegevens worden geplaatst in de tabel “leden”. Daarbij is het
voor de wedstrijdsecretaris niet noodzakelijk om alle lidgegevens in te zien. We gebruiken
daarvoor het formulier teamtoewijzing (zie hoofdstuk 5):

2] teamtoewijzing o B OER
teamtoewiljzing
b
idnummer
voornaam Robin
tussenvoegse van
achternaam Achteren
idmaatschapscategorie |B EI
teamnummer B IEI
Record: M lvan159 * Mk ix Geen filter | Zoeken
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A

Het proces “maak teamoverzicht” kan in het menu van de wedstrijdsecretaris worden
verwerkt met behulp van een rapport. We kiezen voor “Maken” en “Wizard Rapport” en

geven achtereenvolgens aan:

1.

en welke gegevens in het overzicht moeten komen.

ok wn

dat de gegevens voor het ledenoverzicht uit de tabel “leden” moeten worden gehaald

dat we als groepeerniveau het veld teamnummer willen gebruiken.

dat we (per teamnummer) willen sorteren op achternaam en voornaam.
welke opmaak we wensen (liggend, met interval, veldbreedte aanpassen)
volgens welk opmaakprofiel de gegevens moeten worden weergegeven.
dat het rapport de naam “teamoverzicht” moet krijgen.

Na enig sleutelwerk aan het ontwerp dat door de wizard wordt aangemaakt krijgen we het

volgende rapportontwerp:

i3 teamoverzicht = = 2
ER R I - T NI S - S B SR B OB B SUR B [ IO | BRI - SRR N < IR LUCRN B I AL I NIC CACRN BRIV EE - IOV ER-T RN IR -+ R - ERN - R - R ACR-I: SR G
PE
teg verzicht
STt [ U O O O O e
# Paginakoptekst =
fummedvodrnazn} [| [tussenved|achtemaan EEE | | | |Hostcode | [plaafs | | | ] felefodnnummer | |
¥ Koptekst (teamnummer)
peamea] [ ] ] | ] . R |
¥ Details
|Iidnumm| |vmmrnaam | ‘tussenvm”‘achternaam | |adres | |pmstcode | |p|aa‘ts | |te|efoonnummer | |

¥ Paginavoettekst

- \ [ [ [ [ [ \ \
- ‘:Now(} ‘
¥ Rapportvoettekst

="Pagina " & [Page] & "van" &[Pages]|

-

»

We voegen aan het formulier “wedstrijdsecretaris” knoppen toe waaraan de processen “leg
teamgegevens vast”, “leg teamsamenstelling vast” en “maak teamoverzicht” worden
gekoppeld. Het formulier van de wedstrijdsecretaris wordt:

El wedstrijdsecretaris = = X
[ B - B B R N S A - AR B - SN S R I -SE N BRI IS NN NI | RER I A
# Formulierkoptekst

_Umenu wedstrjjdsecretaris

: # Details

1

2 { Leg teamgegevens vast ]

¥

- ILegteamsamenstellingvastl

4

:

- ’ Maak teamoverzicht I

§

-

4 I 4
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6.3 Het gebruikersmenu van de penningmeester

In het gebruikersmenu van de penningmeester dienen de volgende processen te worden

verwerkt:
6. leg hoogte contributie vast
7. verwerk betaling
8. maak achterstandslijst
9. maak acceptgiro’s

Bij het proces “leg hoogte contributie vast” moet de penningmeester de juiste

penningmeester
penningmeester
penningmeester
penningmeester

contributiegegevens invoeren in de tabel “contributies”. Dat kan de penningmeester doen met

het formulier “contributie”:

§| contributie o [E=
b
idmaatschapscategorie H i
omschrijving A-jeugd
bondscontributie £24,00
verenigingscontributie £130,00
totalecontributie £154,00
Record: M 1wvan9 L T % Geen filter | [Zoeken

Bij het proces “verwerk betaling” moet bij elk lid kunnen worden aangegeven of hij/zij de
(kwartaal)contributie betaald heeft. Dit kan de penningmeester doen met het formulier

“leden”:
% leden
lidgegevens

]
idnummer categorie B El
voorletters R. teamnummer JB E|
voornaam Robin shirtnummer 0
tussenvoegse van afgemeld
achternaam Achteren betaaldl Il
adres Gothenburghof 19 betaald2 (]
postcode 3067 DB betaald3 =
plaats Rotterdam betaald4 &)
telefoonnummer 010-4558160
geboortedatum 15-6-1996
aanvanglidmaatsc 25-8-1998

Record: W 1van159 F M} % Geen filter | Zoeken
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Bij het proces “maak achterstandslijst” moet een rapport worden aangemaakt waarop die
leden staan vermeld die (een van) de kwartaalcontributies op een bepaald moment nog niet
heeft betaald.

We maken query’s “achterstand1”, “achterstand2”, “achterstand3” en “achterstand4” met
daarin de SQL-instructies.

De query “qryachterstand3” ziet er bijvoorbeeld zo uit:

SELECT *
FROM leden
WHERE [leden].[betaald1] =False Or [leden].[betaald2]=False Or [leden].[betaald3]=False;

We maken rapporten “achterstand1”, “achterstand2”, “achterstand3” of “achterstand4” op
basis van de bijbehorende query’s. Deze rapporten koppelen we aan knoppen op het formulier
van de penningmeester.

% penningmeester o BER

I I R R I N I - e T T IS I I I

# Formulierkoptekst

fmnhupépkn'n naeastaer
N TS W0 LI Ilbl ] S o e

- ’ Contributies wijzigen ]

?E —[ Verwerk betaling van ]—Niet-afhankelijk frachtefaam

r'.-']EIEI-’ achiterstajpdslijst na termijn |

e

?% _[ Acceptgiro's maken l

4n I »

Bij het proces “maak acceptgiro’s” moet een etikettenrapport gemaakt worden waarop een
combinatie van lidgegevens en contributiegegevens vermeld staat.

1. Eerst maken we een query “ledencontributie”.

2. Met de “Wizard Rapport” maken we een rapport aan waarop per lid hun gegevens en
hun contributie komen te staan.

3. In de ontwerpweergave zorgen we ervoor dat de lidgegevens en contributiegegevens
op de juiste plekken op het rapport komen te staan.
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6.4 Slotwoord
In deze reader heb ik geprobeerd een introductie te geven in de ontwikkeling van
informatiesystemen, van analyse en ontwerp tot de daadwerkelijke bouw in MS Access.

Veel is echter nog onbesproken gebleven, zoals geavanceerde manieren om informatie van
tabellen en formulieren op te nemen in rapporten. Bij deze geavanceerde manieren kan
bijvoorbeeld gebruik gemaakt worden van Visual Basic for Applications, de taal die op de
achtergrond van MS Access werkt en die op te roepen is met het icoon i1 Ook het
verwerken van velden uit tabellen en formulieren in rekenkundige expressies is onbesproken
gebleven.

Het is echter niet het doel geweest van deze reader om een volledig beeld te geven van de
mogelijkheden van MS Access. Daar bestaan al voldoende naslagwerken voor. Nu je eenmaal
wat gevoel hebt opgebouwd voor het werken met tabellen, formulieren, query’s, macro’s en
rapporten kan zullen deze boeken wat toegankelijker voor je zijn.

David Lans
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